@
CRC

DAL EIGATRAL D COMTAJILICADT
O T ANTD

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO
Rua Amélia da Cunha Ornelas, 30, - Bairro Bento Ferreira, Vitdria/ES, CEP 29050-620
Telefone: (27) 3232-1600 - www.crc-es.org.br E-mail: diretoria@ crc-es.org.br

NLL — TERMO DE REFERENCIA (TR)

Processo n2 9079618110000798.000069/2026-53

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos, sob demanda, de ambientagao e
decorac¢do de eventos institucionais, compreendendo o fornecimento de arranjos florais naturais, bem
como a locagdo de plantas ornamentais, elementos paisagisticos e iluminagdo cénica complementar,
incluindo os servigos de transporte, montagem, instalacdo, desmontagem e retirada dos itens locados,
para atendimento as necessidades do Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo — CRCES.

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n?
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo serd da data de sua assinatura até 31 de dezembro de 2026.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentac¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Garantia da contratagao

4.1. N3o serd exigida garantia da contratacdo, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/2021,
considerando que a natureza do objeto, o prazo de vigéncia da contratacdo e a forma de execucdo ndao
apresentam riscos que justifiqguem sua exigéncia. Ademais, o pagamento serd realizado somente apds a
efetiva prestacdo dos servicos e o respectivo atesto pelo fiscal do contrato, permanecendo assegurada a
Administracdo a aplicacdo das sanc¢des administrativas e demais medidas previstas na legislacdo e no
instrumento contratual, caso constatado o descumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada.



5.1 CARACTERISTICAS TECNICAS MiNIMAS OBRIGATORIAS

5.1.1 A contratada sera responsavel pelo fornecimento dos arranjos florais naturais, pela disponibilizacdo
dos itens objeto de locacdo, bem como pela execucdo dos servigos de transporte, montagem, instalacao,
posicionamento, ajustes necessdrios durante a preparacao e realizacdo do evento, quando aplicaveis, e
desmontagem e retirada dos itens ao término do evento. Devera, ainda, substituir imediatamente, sem
onus adicional para o CRCES, qualquer item que apresente defeito, avaria, deterioracdo ou
caracteristicas incompativeis com as especificacdes e o padrdo de qualidade estabelecidos neste Termo
de Referéncia.

ITEM 1

SUBITEM | DESCRIGAO QUANT DIARIA

Arranjos florais naturais para pulpito

Descrigdo Arranjo com flores naturais ou plantas
ornamentais em tons de verde, branco, amarelo e laranja,
disposto na parte frontal do pulpito.

Tamanho aproximado: 50 cm de largura x 60 cm de altura. 08 10

Composicdo sugerida: folhagens diversas e espécies
florais, tais como rosas, gérberas, margaridas, astromélias,
lirios, flores do campo, orquideas ou similares de qualidade
equivalente.

Arranjos florais naturais para Mesa de Coffee Break

Descricdao: composto por flores naturais, folhagens e
plantas ornamentais, disposto em vaso ou suporte
decorativo, com composicdo harmoniosa e volumosa,
destinado a ornamentacdo da mesa de coffee break
durante eventos institucionais do CRCES.

Tamanho aproximado: 60 cm de altura x 50 cm de largura.

Composicdo sugerida: folhagens diversas e espécies
florais, tais como rosas, gérberas, astromélias, lirios, flores
2 do campo, orquideas ou similares de qualidade
equivalente, podendo ser incorporadas plantas
ornamentais para conferir maior volume e aspecto natural | 1p
ao arranjo.
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Caracteristicas: o arranjo devera apresentar excelente
acabamento, flores e folhagens em perfeito estado de
conservacao, sem sinais de murcha ou deterioracado,
mantendo aparéncia elegante e compativel com eventos
institucionais.

Estilo do arranjo: composicio predominantemente em
folhagens verdes, com insercio de flores naturais em
guantidade suficiente para proporcionar contraste e
sofisticagdo, priorizando um visual contemporaneo e
elegante




Arranjo floral natural para camarim

Descrigdo: Arranjo decorativo composto por flores naturais
e folhagens, acondicionado em vaso decorativo, destinado
a ornamentacdo da mesa de apoio do camarim dos
palestrantes.

Dimensoes aproximadas:

e altura total (arranjo + vaso): aproximadamente 40
cm;

e largura aproximada: entre 30 e 40 cm.

Composicdo sugerida: Folhagens naturais e espécies
florais, tais como rosas, lisianthus, astromélias, orquideas,
lirios, alstroemérias, flores do campo ou similares de
gualidade equivalente, harmonizadas em composicao
elegante e discreta, compativel com ambientes
corporativos.

Caracteristicas:
e vaso decorativo em material ceramico, vidro, fibra,
cimento ou similar, em cores neutras;
e excelente acabamento;

o flores e folhagens naturais, frescas e em perfeito
estado de conservacgao;

e composicdo delicada, sofisticada e proporcional ao
ambiente, sem prejudicar a utilizacdo da mesa de
apoio;
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Jardineira Decorativa para Palco

Descrigao:Jardineira ornamental natural composta
predominantemente por folhagens naturais e plantas
ornamentais de diferentes texturas e tonalidades de verde,
formando composicdao continua, elegante e harmoniosa,
destinada a ornamentacdo frontal de palco em eventos
institucionais do CRCES.

A composicdo devera priorizar espécies de folhagens de
grande impacto visual, tais como costela-de-adao,
samambaias, filodendros, rafis, xanadu, avencas, folhas
tropicais e similares, podendo conter flores naturais em
guantidade reduzida, utilizadas apenas como pontos de
destaque na composigao.

A jardineira devera apresentar aspecto contemporaneo,
sofisticado e compativel com eventos corporativos,
privilegiando o volume das folhagens em detrimento da
predominancia de flores.

Dimensoes aproximadas:

Comprimento: 6 metros lineares.
Profundidade: aproximadamente 40 a 60 cm.
Altura:

Quando instalada sobre o palco, deverda possuir altura
maxima aproximada de30 cm, de forma a ndo
comprometer a visibilidade do palestrante pelos
participantes.

Quando instalada na base frontal do palco (nivel do piso),
poderd possuir altura aproximada de até60 cm,
preservando a proporcionalidade da decoracio e a
visibilidade do evento.

Composicao sugerida:

Folhagens naturais e plantas ornamentais, tais como
costela-de-addo, filodendros, xanadu, samambaias,
palmeiras ornamentais, folhas tropicais e outras espécies
equivalentes, podendo conter flores naturais, como lirios,
heliconias, alpinias, orquideas ou similares, utilizadas de
forma discreta para valorizacao estética do conjunto.

Caracteristicas minimas:

e excelente acabamento;

e plantas e flores naturais em perfeito estado de
conservacao;

e composicdo uniforme em toda a extensao;

e auséncia de falhas visuais;
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Plantas ornamentais naturais em vasos decorativos

Descrigao:destinadas a composicdo paisagistica de
ambientes internos, com distribuicdo estratégica no
auditério, dareas de circulacdo, recepcao, e feira de
negocios, conforme definicdo da fiscalizagdo do contrato.

Caracteristicas:

e plantas naturais de médio porte, com excelente
aspecto fitossanitario;

e folhagens densas e volumosas, priorizando espécies
de alto valor ornamental;

e vasos em material resistente (fibra, polietileno,
ceramica, cimento ou similar), em cores neutras
(preto, grafite, cimento, areia ou terracota);

e vasos compativeis com o porte da planta,
proporcionando estabilidade e acabamento
elegante;

e acabamento com cobertura decorativa (casca de
pinus, pedras ornamentais, argila expandida ou
similar).

Espécies sugeridas:

e Costela-de-addo (Monstera deliciosa), Rafis, Areca-
bambu, Pacovd, Filodendro Xanadu, Zamioculca,
Dracena, Palmeira Chamaedorea, Licuala, outras
espécies equivalentes.

DimensoOes aproximadas:

e altura total (planta + vaso): entre 1,20 me 1,80 m;

e vaso com didmetro aproximado entre 30 e 40 cm.
Observagoes:

e todas as plantas deverdao apresentar excelente
estado de conservacao;

e ndo serdo aceitas folhas secas, amareladas ou
danificadas;

e Os vasos deverdao possuir dimensdes compativeis
com o porte das plantas, garantindo estabilidade,
acabamento estético e facilidade de transporte,
nao sendo exigidos vasos de grande porte.

e A composicdo devera contemplar espécies variadas
de plantas ornamentais, de modo a proporcionar
diversidade de texturas, volumes e alturas,
preservando a harmonia estética do ambiente.
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lluminagdo cénica complementar

Descrigdo: Locacao de Refletor LED para iluminagao cénica,
destinado a valorizagdo de plantas ornamentais e
elementos paisagisticos utilizados na ambientacdo de
eventos institucionais do CRCES.

Caracteristicas minimas:

e refletor em tecnologia LED;
e |uz direcionavel, com regulagem de inclinacao;

e poténcia compativel com iluminacdo decorativa de
ambientes internos;

e temperatura de cor preferencialmente quente
(2.700 K a 3.000 K), podendo ser utilizada luz
neutra quando compativel com o projeto de
decoracdo;

e equipamento em perfeito estado de conservagao e
funcionamento;

e alimentagao elétrica e cabeamento necessarios ao
funcionamento inclusos; 20 02

e instalagdo, posicionamento, testes, operagao
(quando necessario) e retirada sob
responsabilidade da contratada.

Aplicagdo: Os refletores deverao ser posicionados junto as
plantas ornamentais, direcionando a iluminac¢ao para as
folhagens, de forma a valorizar a composicdo paisagistica e
criar efeito cénico elegante, sem provocar ofuscamento
aos participantes ou interferir na visibilidade do palco.

Observagoes:

e Os cabos de alimentacdo deverao ser organizados e
protegidos por passa-cabos ou solucdo equivalente,
de forma a preservar a estética do ambiente e
evitar riscos de acidentes aos participantes.

e Aintensidade da iluminacdo devera ser compativel
com a ambientacdo do evento, funcionando como
elemento decorativo = complementar, sem
comprometer a iluminacdo geral do ambiente ou
causar desconforto visual aos participantes

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO
6.1 A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

6.1.1 A execucdo dos servicos ocorrerd mediante emissdo de Ordem de Servico (OS), encaminhada a
contratada com antecedéncia minima de 2 (dois) dias corridos, contendo, no minimo, a data, o local, as
guantidades e as especificacdes necessdrias a execucdo do objeto.

6..1.2 A execugdo dos servigos tera inicio no dia anterior a realizagdo de cada evento, observados os




horarios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

6.1.3 Os servigos serao executados conforme o calenddrio institucional de eventos do CRCES. Para os
eventos cuja data ainda ndo esteja definida, a contratada serd comunicada com antecedéncia minima de
10 (dez) dias uteis.

6.1.4 A contratada deverd informar previamente, por escrito, os nomes dos profissionais autorizados a
acessar as dependéncias do CRCES.

6.1.5 Os arranjos florais deverdo ser confeccionados exclusivamente com flores naturais, observadas as
especificacOes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.1.6 Os itens deverdo ser entregues, montados e instalados, impreterivelmente, até o dia anterior ao
evento, no hordrio compreendido entre 8h00 e 11h30 e entre 13h30 e 15h30, salvo quando houver
necessidade diversa previamente autorizada pelo CRCES.

6.1.7 As flores e folhagens deverdo ser novas, frescas e de boa qualidade, sem sinais de envelhecimento,
ressecamento, deterioracdo, manchas, danos ou tingimento, assegurando sua adequada apresentacdo
durante toda a realiza¢do do evento.

6.1.8 Todos os arranjos florais deverao ser entregues completamente montados no local do evento.

6.1.9 O CRCES podera definir as espécies florais a serem utilizadas nos arranjos, dentre aquelas
previamente disponibilizadas pela contratada, desde que compativeis com as especificacdes do objeto e
sem alteragao do valor contratado.

6.1.10 A execucdao dos servicos compreenderda o fornecimento dos arranjos florais naturais, a
disponibilizacdo dos itens objeto de locagdo, o transporte, a montagem, a instalagdo, os ajustes
necessarios durante a preparacao e realizagdao do evento, quando aplicaveis, e a desmontagem e retirada
dos itens ao término do evento.

6.2 Local da prestacao dos servigos

6.2.1 Os servicos referentes ao Il Seminario da Reforma Tributdria, a ser realizado nos dias 21 e 22 de
setembro de 2026, serdo prestados no Auditério do Vitdria Grand Hall, localizado na Rua Arlindo Bras do
Nascimento, s/n?, Vitoria/ES.

6.2.2 Os demais servicos serdo prestados na sede do Conselho Regional de Contabilidade do Espirito
Santo — CRCES, situada na Rua Amélia da Cunha Ornelas, n? 30, Bento Ferreira, Vitoria/ES, CEP 29050-
620, ou em outro local situado na Regiao Metropolitana da Grande Vitéria, a ser informado a contratada
com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos.

6.3 Materiais a serem disponibilizados

6.3.1 Para a perfeita execucdo do objeto, a contratada devera disponibilizar todos os materiais,
equipamentos, ferramentas, utensilios, mao de obra, veiculos e demais recursos necessarios a execucao
dos servicos, responsabilizando-se pelo transporte, montagem, instalacdo, posicionamento, ajustes,
desmontagem e retirada dos itens, sem qualquer 6nus adicional para o CRCES.

6.3.2 Todos os materiais fornecidos e os itens disponibilizados deverdo estar em perfeitas condicdes de
uso, conservacao e apresentacao, atendendo as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

6.3.3 A contratada devera substituir imediatamente, sem 6nus adicional para o CRCES, qualquer material
ou item que apresente defeito, avaria, deterioracdo ou caracteristicas incompativeis com as
especificacdes e o padrao de qualidade exigidos.

6.4 Especificagao da garantia do servigo ( art. 40, §12, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021 )

6.4.1 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6.5 Procedimentos de transi¢do e finaliza¢ao do contrato

6.5.1 Ndo serdo necessarios procedimentos especificos de transicdo ou de finalizacdo do contrato,
considerando que o objeto consiste na prestacdo de servicos de execucdo imediata, sob demanda, sem
transferéncia de conhecimento, de tecnologia, de ativos ou de operacdo para a Administracdo ao
término da contratacdo.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas estabelecidas, as
disposicGes deste Termo de Referéncia e as normas da Lei n? 14.133/2021, respondendo cada parte
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2 Considerando a natureza do objeto, cuja execucdo esta vinculada a datas e horarios previamente
definidos para a realizacdo de eventos, ndo serd admitida a paralisacdo, suspensdo ou atraso na
prestacdo dos servicos. O eventual descumprimento implicara a aplicacdo das penalidades cabiveis, uma
vez que nao ha possibilidade de corre¢ao posterior sem prejuizo a Administragao.

7.3 As comunicag¢des entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4 O CRCES podera convocar representante da contratada para adog¢ao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato, sempre que necessario a adequada execuc¢do do objeto.

7.5 Apds a assinatura do contrato, o CRCES podera convocar o representante da contratada para reuniao
inicial, com a finalidade de apresentar as diretrizes para execucdao contratual, os procedimentos de
fiscalizacdo, as obrigacdes das partes, os mecanismos de comunica¢do, o método de afericio dos
resultados, as sang¢des aplicaveis e demais informagGes necessarias a adequada execucdo do objeto.

Preposto

7.6 A A contratada devera designar formalmente seu preposto antes do inicio da execucdo dos servicos,
indicando seus poderes e deveres em relagao a execu¢ao do objeto contratado.

7.7 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

7.8 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.9 O fiscal do contrato acompanhara a execucdao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI).

7.10 O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, 1l).

7.11 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacGes para a
correcdao da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, 1l1).

7.12 O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar



decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

7.13 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
22, V).

7.14 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.15 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

7.17 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.18 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,

).

7.19 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 1I).

7.20 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal técnico
guanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.21 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.22 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.23 O gestor do contrato deverd enviar a documentagcdao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestdao nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

8.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
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contratadas; ou

8.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2.A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento serd realizada com base nos seguintes
critérios:

8.2.1 A avaliacdo da execucdo do objeto sera realizada com base no atendimento as especificacoes
técnicas estabelecidas no item 5.1 deste Termo de Referéncia e no cumprimento das demais
obrigacOes contratuais.

Do recebimento

8.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140,1,a,da lein214.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022 ).

8.4. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobrancga oriunda do
contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias. (Art. 22 e 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022 ).

8.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final da execu¢do de cada Ordem de Servico ou etapa
objeto de faturamento, o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.7. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

8.9. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

8.10. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

8.11.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais, no cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execuc¢dao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo o documento ser juntado aos autos do processo administrativo da contratacao..

8.11.2 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

8.11.3 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
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procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

8.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

8.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagdo

8.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de cinco dias Uteis
para fins de liquida¢do, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2¢
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

8.17. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata oinciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

8.18. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.18.1.1. o prazo de validade;

8.18.1.2. a data da emissao;

8.18.1.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.18.1.4. o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

8.18.1.5. o valor a pagar; e

8.18.1.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.19. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquida¢do da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus a contratante;

8.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdao mencionada no
art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

8.21. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

8.23. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.24. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
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defesa.

8.25. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.26. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liqguidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

Forma de pagamento

8.27. O pagamento sera realizado por meio de chave pix indicada pelo fornecedor ou através de boleto
bancario emitido por este, desde que a conta para pagamento esteja em nome da empresa contratada.

8.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.28.1.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

8.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributadrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO
9.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta.

9.1.1 0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc¢do do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
GLOBAL.

9.2 Regime de execugao

9.2.1 O regime de execucdo do objeto serd o de empreitada por PRECO UNITARIO.

9.3 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.3.1 Habilitagao juridica

9.3.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.3.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a \verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.3.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.3.1.4. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.3.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de



sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.3.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz

9.3.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.3.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacdo respectiva.

9.3.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.3.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.3.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.3.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.3.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.3.2.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.3.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.3.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.3.2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.3.2.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.4 Qualificagao Econdmico-Financeira

9.4.1 Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso ll);

9.5. Qualificagdao Técnica

9.5.1 Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo de servicos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.



9.5.2 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.5.2.1 Consideram-se aptos, para fins de comprovacdo, atestados que demonstrem a execugao
satisfatéria de servicos de ambientacdo e decoracdo de eventos, compreendendo o fornecimento
de arranjos florais naturais, bem como a disponibilizacdo, montagem, instalacdo e desmontagem de
elementos decorativos, plantas ornamentais, jardineiras, mobilidrios de apoio, iluminacdo cénica ou
outros itens compativeis com o objeto desta contratacdo.

9.5.3 Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.5.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9.5.5 Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

9.5.6 A relagdao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagao de que estdao domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2°2
a62da lein. 5764, de 1971;

9.5.7 A declaragdao de regularidade de situa¢do do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.5.8 A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugao
contratual;

9.5.9 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.5.10 A comprovacdao de integracdao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato; e

9.5.11 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

9.5.12 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgao
fiscalizador.

10. VALOR MAXIMO ADMITIDO PARA A CONTRATAGCAO

10.1 O valor maximo estimado para a contratacdo é de R$18.772,90 (dezoito mil setecentos e setenta e
dois reais e noventa centavos).

10.1.1 O valor estimado foi apurado com base em pesquisa de precos realizada em conformidade com a
Lei n? 14.133/2021 e consolidada no Mapa Comparativo de Pregos, que integra os autos do processo
administrativo.

10.2. Os valores maximos admitidos para a contratacdo, unitdrios e totais, sdo os constantes da tabela a



seguir:

VALOR VALOR
ITEM1 OBIJETO QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
Arranjos florais
SUBITEM naturais na 8 RS 480,00 RS
1 o 3.840,00
frente do pulpito.
Arranjos florais
SUBIZTEM naturais Mesa de 10 RS 514,29 5 123 90
Coffe Break T
Arranjo floral
SUB;TEM natural para 01 R$390,00 | RS 390,00
camarim
SUBITEM | Arranjo tipo 1 RS 3.100, RS
4 jardineira 00 3.100,00
Plantas
SUBITEM | ornamentais RS
5 naturais em 20 RS 160,00 3.200,00
vasos decorativos
lluminagao
SUBITEM n . RS
6 cénica 20 RS 155,00 3.100,00
complementar
RS
PRECO GLOBAL 18.772,90

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento do CRCES.

11.2 A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

- 6.3.1.3.02.01.026 - LOC. DE BENS MOVEIS, MAQUINAS E EQUIP.

Grazielly Inacio Tartaglia

Setor de Desenvolvimento Profissional

Aprovo o Termo de Referéncia.




Encaminhe-se para as providéncias necessarias para a sele¢cao do fornecedor, cumprindo as demais
etapas legais para a contratacdo publica.

Contador Walterleno Maifrede Noronha

Presidente

"I Documento assinado eletronicamente por Grazielly Inacio Tartaglia, Coordenadora, em 09/09/2026,
;EEI; L‘il’ as 11:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13
eletrénica de novembro de 2020.

"I Documento assinado eletronicamente por Walterleno Maifrede Noronha, Presidente, em 09/09/2026,
ﬂglﬂ. Llil’ as 12:42, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13
eletrénica de novembro de 2020.

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1540925 e o
codigo CRC E9FB99A5.
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